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VNITRNI RAD

Vypracoval: Hana Nevrl4, feditelka DDM Vratimov
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Platnost ode dne: 1. 1.2013
Utinnost ode dne: 1. 1.2013

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatka, které
tvoifi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zékona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zékladnim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ Domu déti
a mladeze Vratimov, ptispévkova organizace tento vnitini fad, kterym se upfesiuji vzajemné

/ Wﬁ détmi, jejich zékonnymi zastupci, Gcastniky zéjmového vzdélavani a zaméstnanci
DDM. S

Cast L

Vseobecna ustanoveni
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad Domu déti a mladeze Vratimov, ptispévkova organizace (dale jen DDM) upravuje:
a) Zékladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzdjemnych vztahi déti,
zakd, studentt jejich zdkonnych zéastupci a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky
b) Provoz, vnitini reZim a pracovist€¢ DDM.
c) Bezpecnost a ochranu zdravi, pozarni ochranu.
d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

2. Vnitini fad je zakladni normou DDM jako organizace ziizené ve smyslu Zakona ¢&. 561/2004
Sb. o predskolnim, zakladnim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani — $kolsky zakon.

3. Vnitini f&dd DDM zabezpeluje realizaci pfedev§im $kolského zdkona &. 561/2004 Sb.,
v platném znéni a jeho provadécich ptedpist.



Cast I1.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztahu ucéastniku zajmového vzdélavani

Clanek 2
Prava a povinnosti icastniki zajmového vzdélavani (ZV)

Utastnik z&jmového vzd&lavani ma prévo:

1. Utastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zéjmového vzdelavani
organizované¢ho v DDM.

2. Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdé&lavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

4. Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam slusného
chovani).

5. Sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zdjmového
utvaru (krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni.

6. Uzivat zafizeni DDM, pomtcek a odborné literatury v souvislosti se z&jmovym
vzd€lavanim, v niZ se fidi pokyny vedouciho z4jmového utvaru, pedagoga volného &asu
a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pted vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuZivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematice z oblasti
z4jmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé nepfitomnosti v piipadé nemoci.
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Utastnici zajmového vzd&lavéani, kte¥i se hlasi do zajmovych utvart, vypliuji pfihlasku.
Podpisem piihlaSky stvrzuje ucastnik, Ze se zavazuje respektovat Vnitfni fad DDM.
U nezletilych déti toto svym podpisem stvrzuji zékonni zastupci déti, ktefi se zavazuji, Ze
povedou své déti k tomu, aby Vnitini ¥ad respektovaly.

Utastnik zajmového vzd&lavéni je povinen:

1. Chrénit zdravi své i svych kamaraddi a ucastnikid zdjmového vzdélavani, dodrZovat
pravidla hygieny, bezpe¢nosti a poZarni ochrany v prostorach DDM i mimo ng&j. Pii
veskerém pocinani mit na paméti nebezpedi urazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h zajmového vzdélavani.

3. Dodrzovat zésady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych utvard, zaméstnance DDM a v§echny hosty.

4. Chodit do DDM ¢istg, sluiné a ptiméfené (dle ¢innosti) upraven.

5. Do zajmovych ttvari a na aktivity DDM chodit v&as, shromazd'ovat se v prostorach
k tomu ur¢enych a dbét pokyni svého vedouciho nebo povétené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu urenych. V prostorich DDM se pohybovat
v preztiivkach.

7. VSichni GCastnici vech aktivit v. DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obledeni ve
vyhrazeném prostoru DDM.

DDM za tyto véci zodpovidd pouze v piipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do uschovy
pedagogickému pracovnikovi DDM.
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Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor urcenych k ¢innosti a fidit se jimi.

9. Pii ptechazeni z uebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat
slusné a respektovat pokyny svého vedouciho.

10. Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zatizeni DDM se fidit vnitinimi fady daného zafizen,
ve kterém probihd c¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povéienych osob.

11. S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomtckami zachazet Setrné. Za umyslné zniceny
majetek bude vyzadovana nahrada. Veskeré zptisobené ¢i zjisténé zavady na majetku
musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku (€innosti), piipadné recepci.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ucastnikl zajmového
vzdélavani, ¢i jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zéstupce.

12. Béhem ¢innosti neopoustét prostory, ve kterych probihd ¢innost, bez védomi vedouciho
dané ¢innosti.

13. Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

14. Kazdy turaz poranéni & nehodu, k niz dojde v pribéhu &innosti v SVC, jsou uéastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo piitomnému pedagogickému pracovnikovi.

15. Utastniku z&jmového vzd&lavani neni dovoleno manipulovat sohném bez dozoru
dospélé osoby, nosit a drzet stfelné zbrané a vybusniny; nosit véci, které by mohly
ohrozit zdravi, zptisobit uraz nebo ohroZovat mravni vychovu.

16. Respektovat zakaz koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vSech prostorach
DDM. Je také zakdzano ptichazet na ¢innost DDM pod vlivem té€chto latek — fidi se
zakonem 379/05 Sb..

17. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a povétenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitini fad.

18. V ptipadé nemoznosti zicastnit se pravidelnych schlizek zdjmovych utvarti, jsou povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo feditelku
¢i jeji zastupkyni.

19. Zletili Gcastnici jsou povinni oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona

¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového

vzdélavani nebo bezpecnost tiCastnika, a zmeény v téchto udajich.

DDM neodpovida za Zéka v dobé mimo predem stanoveny rozvrh zéjmové ¢innosti, a pokud se
nejednd o akci pofadanou stiediskem a predem ozndmenou zakonnym zastupcim zaka, napf.
jeho prostiednictvim. Zejména neni odpovédny za zédka béhem jeho cesty do zafizeni a ze
zafizeni, v dobé pfedem znamého odvolani ¢innosti, pferuSeni nebo pozdé€jsiho zahajeni ¢innosti.
Neodpovida za Z4ka ani tehdy, porusi-li Zak svym chovanim vnitini ¥ad &lent ZU, se kterym byl
seznamen a piislusny pedagogicky pracovnik o tomto poruseni nevédél nebo tomu nemohl
zabranit.

Reditelka DDM miize v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylou€eni zdka nebo studenta z Cinnosti stfediska
(v ramci spravniho fizeni). Zv1asté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky Zéka nebo studenta vici
ostatnim Ucastniklim zajmového vzdélavani, ptipadné pracovnikim stiediska se vzdy povazuji za
zévazné zavinéné poruseni vnitiniho fadu.



Clanek 3
Zakonni zastupci déti, Zaka - ucastnikii zajmového vzdélavani

Rodi¢e ucastniki zdjmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani
svého ditéte, zéka u vedoucich zajmovych utvart nebo vedoucich oddéleni a pracovist.
Rodi¢e mohou vznaSet dotazy a ptipominky k ¢innosti DDM vedoucim z&jmovych
utvart,, vedoucim oddéleni, feditelce DDM nebo jeji zastupkyni.

Rodice maji pravo se po predchozi domluvé zucastnit ¢innosti zajmovych ttvart.

Rodi¢e jsou povinni informovat vedouciho zajmového utvaru o zméné zdravotni
zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a zéka nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh z4jmového vzdelavani.

V piipadé, Ze se dit€¢ a zadk nemulZe zucastnit pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho oddéleni nebo
vedouciho pracoviste.

Rodice jsou povinni oznamovat DDM udaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006 Sb.
a daldi udaje, které jsou podstatné pro pribeh zajmového vzd€lavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v té€chto udajich.

Rodic¢e jsou povinni zaplatit Gplatu za zdjmové vzdé€lavani v terminech stanovenych
feditelkou DDM.

Rodic¢e maji pravo pozadat v ramci spravniho fizeni feditelku DDM o sniZeni tplaty za
zdjmové vzdelavani, dle Vyhlasky ¢€.74 /2004 Sb. o z&jmovém vzdé€lavani (podanim
pisemné zadosti).

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici

Svédomité plni ukoly dané planem prace DDM na $kolni rok.

Pedagogicti a ostatni zaméstnanci DDM ptichazi do prace slusné a korektné obleCeni
(dané oblegeni odpovida vykonavané &innosti SVC, napt. sportovni, turistické,
spolecenské obleceni, atd.).

Vystupuji vici ucastnikim zdjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla slusného chovani a rovného ptistupu.

Jsou vzdy ochotni - dle danych moZnosti - pomoci a podat pozadované informace jak
ucastnikiim zajmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zastupcim.

Dodrzuji Vnitini ¥4d DDM, Organizaéni ¥ad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem
prace, Pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni a dal§imi zakony a
pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich vykon prace.

VSichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi ¢innostech, které piimo souviseji
se zajmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pfi praci
OOPP. Pii urazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni lékafem.
Uraz ihned hlasi vedoucimu odd&leni a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
predepsané formulare.

Po skonceni ¢innosti piekontroluji potadek v uéebné, zavieni oken, vody atd. a odvedou
&leny ZU do 3atny.



Cast I11.

Provoz, vnitini rezim a pracovisté DDM

Clanek 5
Provoz DDM

Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi $kolniho roku a hlavni letni prazdniny.

a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zajmova ¢innost (prace
v zdjmovych utvarech) za¢ind zpravidla od 22. 9. daného roku. Pfipadne-li tento den na
den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v zdgjmovych ttvarech konéi
v mésici kvétnu, obvykle k poslednimu dni tohoto mésice. Po dohodé s feditelkou mohou
nékteré zajmové utvary zalit jiz béhem prvni poloviny mésice zafi a kond&it v mésici
cervnu.

b) Pokud zdjmovy utvar nepterusi ¢innost o prazdninich, musi byt jeho ¢innost zahrnuta
a schvélena v planu letni ¢innosti.

c) Letni Cinnost za¢ind v mésici Cervnu. Letni tabory a dal$i prazdninové akce probihaji
v mésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici z4i.

Denni provoz DDM v obdobi Skolniho roku probiha v rozmezi od 6.00 hod. do 22.00 hod., dle
podminek a moznosti daného pracovi§t¢ DDM. V prazdninovych mésicich je denni provoz DDM
od 6.00 do 14.30 hodin. V souladu s potiebami zafizeni miiZze byt tato provozni doba na pokyn
vedeni upravovana. Pracovni doba je vzdy fadné vyvéSena na webovych strankach DDM.

a) V dopolednich hodinich probihaji vzdélavaci programy, soutéZe, piehlidky pro Skoly
a akce pro vetejnost.

b) V odpolednich hodinach probihd pfevazné Cinnost z4jmovych tGtvarti a dalsi aktivity
z ¢innosti DDM.

¢) Pii konani jakékoli akce se jeji GCastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych. Viz. Provozni fady pracovist'.

d) Ukastnici &innosti v zdjmovych utvarech se schazeji cca 10 minut pfed zahajenim
schiizky v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim
urceny.

e) Rodice Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu uréenych, pokud se s vedoucim
zajmového utvaru nedohodnou na své ugasti v zajmovém utvaru.

f) Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalSich akei, doprovodi vedouci déti do mist
urCenych k pfevlékani a pfezouvani, kde je pieda Cekajicim rodi¢dm a dohlédne na
bezproblémové opusténi DDM.



Cast IV.

Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred

10.

11.

12.

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 6
Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

Vsichni pracovnici a ucastnici zdjmového vzdélavani se povinné zucastiuji Skoleni
BOZP a PO.

Zaméstnance DDM  proskoli v BOZP a PO odborné zplsobild osoba. Externi
zameéstnance proSkoli vedouci oddéleni nebo feditelka DDM na zédklad€ pokynu feditelky
DDM.

Vedouci z4movych utvari seznami ucastniky z4jmového vzdélavani s pravidly
dodrzovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkach a o seznameni
provedou zépis do deniku.

Vsichni zaméstnanci DDM dodrzuji pii praci bezpecnostni a zdravotni ptedpisy
a kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti
navstévujici zafizeni.

Utastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ugastniki.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré ¢innosti, jsou tcastnici ihned
povinni ohlésit pfitomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi, ptipadné dozoru na
vratnici.

V ptipad€ trazu zajisti vedouci zéjmového tutvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM
zranénému ucastniku zajmové Cinnosti oSetfeni, pfipadné doprovod k lékafi, informuje
rodiCe a sepiSe zaznam o urazu.

Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladng upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve vSech prostorach DDM je zakazéno pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky.
Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance DDM.

Ucebny se z bezpecnostnich divodl vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby. Déti
a zaci maji zakazano se pohybovat ¢i jinak ptsobit u otevieného okna.

Détem a zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinai a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Pfi akcich mimo budovy DDM se pfi ptechazeni vozovek tidi ¢lenové pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymi akcemi doprovazejici vedouci
Cleny zvlast’ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zjezdy, odbornd soustiedéni
a tabory plati zv1astni bezpecnosti pfedpisy, se kterymi jsou Gcastnici pfedem seznameni.

Clanek 7

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

Dilezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné plsobeni na
UCastniky ZV zaméfené na zdravy zpiisob zivota. V ramci zdjmového vzdélavani jsou
UCastnici seznamovani nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
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koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zZivotniho stylu.

V ramci prevence pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili monitoruji pedagogicti
pracovnici DDM  vztahy mezi détmi v z4jmovych tutvarech scilem feSit pfipadné
problémy mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potfeby a naléhavosti informuji
o problémech také zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socialniho klimatu
mezi UCastniky navzdjem, mezi uCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci u€astniki zajmového vzdélavani.

Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem

Clanek 8

Zaméstnanci DDM
(interni a externi zaméstnanci)

Kazdy pracovnik vede inventéf svéfeného majetku a odbornych pomicek podle mistnich
seznamil v prostorach, za které nese zodpoveédnost. Material a inventaf se piidéluje pfi
nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probihd jedenkrat roéné.
Za soukromy majetek pracovnikii DDM nepiebira zodpovédnost. PouzZivani soukromého
majetku pii ¢innosti DDM musi byt schvéleno feditelkou ¢i jeji zastupkyni. Cenné véci
1ze uloZit do na recepci.

Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny, potadek.

VSechny zamykatelné skiin€ a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat.

Mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost musi byt dany do potadku nejpozdé&ji druhy
den po ukonceni prace nebo akce a pfedméty dany na své pivodni misto. Piesouvani
nabytku je povoleno pouze v naléhavych piipadech a po schvéaleni vedoucim pracovisté —
premisténi nabytku je nutné nahlasit ekonomickému oddéleni pro tpravu inventurnich
seznamul.

Pljc¢ovani a ngjem prostor povoluje feditelka DDM.

Pijcovani inventafe se eviduje v knize vyptjéek s uvedenim: jména a pijmeni, adresy a
telefonu ngjemce, terminu vraceni.

Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny spravci
pracovi$té a nasledné feditelce DDM a zapsany do knihy zévad.

Externi zaméstnanci piebiraji klice od svéfenych prostor na zéklad& preddvaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaji &innost, pfebiraji spoluzodpovédnost
s ostatnimi pracovniky.

Za zamykani budovy a spusténi elektronického zabezpedovaciho zafizeni je zodpovédny
pracovnik recepce €i pedagog, ktery odchézi ze zafizeni jako posledni. Pfed uzam&enim
prostor piekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni viech mistnosti, oken, vodovodnich
kohoutkl, vypnuti elektrickych spottebitt atd., aby nemohlo dojit ke skodsg.



Zavérecna ustanoveni

Tento Vnitini ¥ad je zavazny pro vSechny ucastniky zdjmového vzdélavani v DDM
a bude aktualizovan dle vzniklych potieb.

Vedouci zajmovych utvari byli seznameni stimto fddem na poradach externich
pracovnikt jednotlivych pracovist’.

Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., zvetejiuje feditelka DDM tento Vnitini fad
nasledujicim zptisobem.: vyvéSenim ve vstupnich prostorich DDM.

Vedouci ZU seznami Gdastniky s vnitinim ¥adem na prvnich schiizkach, sezndmeni je
zapsano v denicich z4jmovych utvard.

Zakonni zastupci ucastnikii ZV byli seznameni s Vnitinim fadem a na piihlaSce do
zdjmovych utvard svym podpisem stvrdili, Ze povedou své déti k respektovani
Vnitiniho fadu.

Kontrolou dodrzovani Vnitintho fadu DDM jsou povéfeni vedouci jednotlivych
pracovist’.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky DDM Vratimov a je G¢innd dnem
1. ledna 2013.

Ve Vratimové 20. 12. 2012

UM DETI A MLADEZE VRATIMOV

DI va organizace @
7167, 738 32 Vratimov

.

mna Nevrla

feditelka DDM Vratimov



DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Frydecka 377/61, 739 32 Vratimov, IC 750 86 788

RAD CVICNE KUCHYNE

1. U¢ebna je vybavena zafizenim a piistroji, které slouzi k odborné vyuce vafeni. Vzhledem k tomu,
ze z nedostatku jinych ufeben v této ucebné probiha i ¢innost dal§ich krouzk®, mohlo by dojit
neodbornou manipulaci a z neznalosti nebo  UmysIné k poSkozeni pfistroji a zafizeni ucebny
s moznosti nasledného poskozeni zdravi a ohroZeni Zivota uzivateli. Proto se v této u¢ebné zakazuje
provadét nasledujici Cinnosti, pokud nesouviseji s vyukou a  nejsou vykonavany na pokyn
vyucujiciho:

a) manipulace elektrickou troubou

b) manipulace s plynovymi sporaky

¢) pouzivani nadobi ze skiin¢k

d) pouzivani elektrospotiebici.

1. ZAci jsou pii vafeni vybaveni zastérami a protiskluzovou obuvi, pouZivaji dalsi pfedepsané OOPP
podle pokynt vyucujiciho.

2. Elektrické roboty, hnétace, mixéry a daldi spotfebice obsluhuji Zaci pouze pod vedenim
vyuéujiciho. Citéni provadét pouze po odpojeni ze sits. Elektrické spottebice je nutno chranit pied
vlhkosti a vodou.

3. Nafadi, nastroje a pouzivané nadobi odkladaji pouze na uréena mista. Poskozené vybaveni je nutno
vyftadit z provozu.

4. Cesty a pruchody kolem sporakti a vafi¢t musi byt neustéle volné.

5. S noZi se nesmi pracovat proti sob€, ani proti osobam v blizkosti, podéavaji se stfenkou napied,
nezabodavaji se do prkének, podlozek.

6. PiinoSeni horkych nadob se pouzivaji izolaéni podlozky &i rukavice.

7. Rozlitou mastnotu je nutno odstranit ihned teplou vodou a odmast'ovacimi p¥ipravky.

8. Pripravena jidla je ihned spotfebuji, Zaci je neodnaseji domu, je zakdzano je skladovat do
nasledujiciho dne.

9. K ¢isténi nadob se nepouzivaji pomicky s kovovym1 dratky.

10. Pouzivané nafadi musi byt ostré, s pevnyrm neposkozenymi I'ukO_] et'mi.

11. Z dtivodl bezpecnosti jsou Zaci pti odchodu z uebny povinni:

a) zavfit okna,

b) zhasnout svétla,

c¢) zvednout zidle na pracovni stolky,

d) uvést své pracovni misto do pofadku,

e) zkontrolovat vypnuti el. spotfebi¢ii a plynovych uzavéra.

13. Vyucujici odchdzi z ucebny posledni, kontroluje provedeni tkonti podle bodu b) a uzamyka
ucebnu.

Ve Vratimové 20. 12. 2013

{ A MLADEZE VRATIMOV
organizace @

Bc. Hana Nevrla feditelka DDM Vratimov F ,v A;;z“'flmﬁé
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DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Frydecka 377/61, 739 32 Vratimov, IC 750 86 788

RAD POCITACOVE UCEBNY

1. Do uéebny Zaci vstupuji jen s doprovodem vyucujiciho.
2. Kazdy 74k nahlasi vSechny zavady, které na svém pocitaci nebo pracovisti zjisti.

3. Z4k pracuje u poéitate podle pokynii vyudujiciho, manipuluje s poéitatem a jeho periferiemi pouze
zpiisobem, se kterym byl sezndmen ucitelem v ramci vyuky.

4. V uCebné zZaci neji a nepiji, aby neposkodili vybaveni u¢ebny, napiiklad zne¢isténim klavesnice.

5. Zaci bez svoleni vyucujiciho nepracuji na fidicim pocita¢i, nemanipuluji s pfipojenim pocitai
k napajecimu zdroji, pocitacové siti a k periferiim.

6. Zéci nepfinaseji do uebny vlastni CD & DVD s programy a nesnaZi se je pouZivat. Mohli by timto
zpusobem rozsifit pocitatové viry na Skolni nebo své poéitace, také na pocitate svych rodi¢u a
znamych v zaméstnani a zavinit tak jejich poskozeni nebo znieni. Nekopiruji programy z pocitace
pro své potieby, protoze by tim porusili autorskd prava, dopustili se tak trestného ¢inu a vystavili
se nebezpedi trestniho stihani.

7. Jakékoli nestandardni chovani pocitace ohlasi zaci uiteli, aby mohlo byt provéfeno podezieni na
pocitacové viry.

8. Z4ci pii praci s pocitatem neprovadéji zadné operace, které by mohly ohrozit nastaveni konfigurace
pocitace, posSkodit nebo zni€it software a hardware, protoze by mohli zpisobit poruchu poéitact
a znacnou finan¢ni $kodu.

9. Pokud Z4ci svévolnym porusenim tohoto fadu zpusobi $kodu na vybaveni uéebny, bude od nich
vymahana finanéni néhrada - koup& nového vybaveni, programd, thrada prace opravafe, apod. Zaci
jsou proto na zac¢atku Skolntho roku sezndmeni i se souasnymi cenovymi relacemi vypocetni
techniky.

10. Zaci se v ucebné chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani  ostatnich osob v udebné.
S vybavenim uéebny zachazeji Setrné.

11. Vzhledem k vysoké cené vybaveni uebny bude poruSeni tohoto fadu povazovano za velmi
zavazny kazenisky prestupek.

Ve Vratimové 20. 12. 2013

DUM DET{ A MLADEZE VRATIMOV
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DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Frydecka 377/61, 739 32 Vratimov, IC 750 86 788

PROVOZNI RAD SALU

1. Zaci vstupuji do pouze pod dohledem vyudujiciho.

2. Zéaci, kteti v hodin€ netan¢i, necviéi, se fidi pokyny vedouciho ZU. Zici s momentalnimi
zdravotnimi potiZemi o nich informuji vyucujiciho na za¢atku hodiny nebo okamzité v pritbéhu hodiny
pfi jejich vzniku.

3. Z4ci cviti a tan¢i v pfedepsaném cvic¢ebnim uboru.

4. Zaci provadéji na sale jen Cinnosti urené vedoucim. P¥i nich dodrzuji pfedné stanovené postupy
a zpusoby cvi¢eni. Ucastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich p¥itomnych osob.

5. S té€lovychovnym nafadim a zafizenim sélu zachazeji Setrn€, pokud zjisti zavadu, kterd by mohla
ohrozit bezpe¢nost, oznami ji neprodlené vedoucimu.

6. Pfi tréninku nesmi mit Z4ci na sobé hodinky, fetizky a jiné pfedméty, které by mohly zpisobit uraz.
Ukladaji je na ur¢ené misto podle pokyni vedouciho. Zaci nesmi nosit a pouzivat v sale zvykacky
a jidlo. Je dovoleno piti z diivodit dodrZovani pitného rezimu.

7. Kazdy traz hlasi ihned Zaci vedoucimu.Vedouci posoudi zavaznost poranéni.
V piipad€ vaznéjsiho trazu postupuje vedouci nasledujicim zpisobem:

a) informuje vedeni Skoly,

b) zavola lékatskou sluzbu,

c) ve spolupréci s vedenim $koly zabezpe¢i doprovod dospélou osobou k 1ékafi,
d) ozndmi rodi¢im telefonicky danou skuteénost,

e) provede zapis do knihy urazi a vyplni zdznam o §kolnim drazu.

8. Zaktm neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni, otevirat a zavirat okna a nahybat se z nich.
9. ZAci udrzuji pofadek na sale, pomiicky vraceji stale na stejné misto.

10. Vedouci a ostatni osoby vyuzivajici sal vzdy ptekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav sélu,
zhasnuti svétel a uzavieni oken.

Ve Vratimové 20. 12. 2013

BUM DETI & MLADEZE vRATIMOY
. . pHspévkovd organizace @
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DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Frydecka 377/61, 739 32 Vratimov, IC 750 86 788

PROVOZNI RAD KLUBOVNY

1. Klubovna slouZi pro provoz zdjmovych ttvart a k dalsi organizované ¢innosti.

2. V klubovné neni povoleno:

- konzumovat jidlo a piti (pfedchazi se tim zne¢ist'ovani sedaciho nabytku a pohazovani odpadk),
- pokladat nohy na sedaci nabytek, houpat se na kfeslech ¢i jinym zpisobem poskozovat vybaveni
mistnosti,

- nosit s sebou mobilni telefony na organizované akce (ukladaji se v uzamykatelnych skfiiikach v
Satn¢),

- vynéset z klubovny nabytek nebo jiné vybaveni mistnosti.

3. Z4ci dbaji na udrzovéni potadku v klubovng, dodrzuji pravidla spoleenského chovani
a neobtéZuji svym jednanim ostatni.

4. Pfed odchodem z klubovny Zéci urovnaji sedaci nabytek a uklidi si sva pracovni mista.
6. Zaci jsou povinni respektovat pokyny pedagogi a recepénich.
13. vedouci odchazi z klubovny posledni, kontroluje provedeni ukonti podle bodu 4 a uzamyka u¢ebnu.

Ve Vratimové 20. 12. 2013

DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV
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DUM DETI A MLADEZE VRATIMOV, PRiSPEyKOVA ORGANIZACE
Frydecka 377/61, 739 32 Vratimov, IC 750 86 788

PROVOZNI RAD HRISTE

1)
2)

1y

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9)
10)
11)
12)

13)

)
2)

I. Zakladni ustanoveni

Vlastnikem hfisté je Mésto Vratimov.
Provozovatelem hfisté je Dim déti a mladeze Vratimov, pfispévkova organizace.

II. Provozni doba
Provozni doba hiisté:

biezen, listopad 8:00 - 18:00 hod.

duben, kvéten, fijen 8:00 - 19:00 hod.

Cerven, zafi 8:00 —20:00 hod .
cervenec, srpen, 8:00 - 21:00 hod.

prosinec, leden, tinor zavieno

v priub&hu téchto mésict dle podminek pouze po dohodé s provozovatelem hiiste.

Kazdy pracovni den je hiist¢ v dopolednich hodinach pfednostné uréeno pro ¢innost DDM Vratimov,
vratimovskych zékladnich $kol a matefské $koly.

Kazdy pracovni den je hiisté¢ v odpolednich hodinach urgeno ptednostné pro &innost DDM Vratimoyv.
Ve zbyvajicim Case slouzi jako h#isté pro vratimovské déti do 18 let.

O vikendech slouzi hfisté jako vetejné pFistupné htisté pro déti do 18 let.

Osoby nad 18 let smi hfist¢ vyuzivat formou pronijmu za podminky piedchozi rezervace hiisté
minimalné tyden pfedem. Podminky pronajmu jsou stanoveny v Ustanoveni pro najemce.

Hfisté je ur¢eno zejména na micové hry (minikopand, vybijend, volejbal, nohejbal...).

HFi8t€ je uzavieno pii nepiiznivém pocasi (blato, klouzavy povrch, velké mnozstvi snéhu). O uzavieni
rozhoduje spravce hfisté nebo feditelka DDM Vratimov.

IT1. VSeobecna ustanoveni
Tento provozni a navstévni i'ad je zavazny pro vSechny navstévniky a uZivatele hiisté.
HFisté je stieZeno kamerovym systémem.
HFisté Ize pouzivat jen v souladu s timto provoznim fadem a platnymi pravnimi piedpisy.
Za béznou udrzbu hiisté zodpovida provozovatel.
Provozovatel nebo jim povéfeny spravce je opravnén uzaviit na uritou dobu hiisté nebo jeho &ést
av odivodnénych piipadech i prerusit pravé probihajici provoz, a to zejména v piipadé neptiznivych
klimatickych podminek nebo vyskytnuvsi se zavadg, kterd by ohrozovala Zivot &i zdravi osob na histi.
Ptipady omezeni, véetné rezervaci hfi§té, spravce arealu oznami vyvésenim u vehodu do areélu.
Veskera neorganizovana ¢innost provadéna na hiisti probih4 na vlastni nebezpedi a véci rodich
nebo doprovodu nezletilych déti je poudit je o moZnych nebezpedich.

IV. Vyuziti hiisté
Na hiisté je umoZznén vstup vefejnosti (s vyjimkou doby, kdy vyuziva hfi§té¢ DDM).
Sportovni aredl slouzi k zabezpeceni zijmového vzdglavani, zajmové t&lesné vychové a sportovni
C¢innosti skupin déti, mladeZe i dospélych takto:



3)

)

2)

3)

4)

3)
6)
)
2)

3)

a) DDM Vratimov ma vyhrazeno bezplatné uzivani hfisté ke své Cinnosti dle pfedem stanoveného
harmonogramu, ktery bude vyvésen na hiisti vzdy tyden pfedem;

b) uzivatelé, ktefi uzivaji hfist¢ na zakladé smlouvy o dlouhodobém nebo kratkodobém najmu,
uzaviené s provozovatelem nebo spravcem hfisté, maji pFednostni pravo uzivat hiisté dle rozpisu
stanoveného smlouvou;

¢) ve zbyvajicim Case je hfist€ urceno k vyuziti vratimovskymi détmi do 18 let;

d) pfirozhodovani o potadi uspokojovani zajemci bude pfednostné uspokojovana zajmova ¢innost déti
a mladeze.

Po predchozi domluvé s pracovniky DDM Vratimov je mozno zaptjéit vybaveni pro volejbal a nohejbal

(sloupky a sité).

V. Dodrzovani poradku na h¥isti

Dodrzovani potfadku hiist¢ sleduje a vlastnimi pokyny k realizaci provozniho fadu usmériiuje spravce

arealu. Spravce aredlu je opravnén vykazat osoby nerespektujici provozni fad a pokyny spravce.

Kazdy uzivatel hFisté je povinen:

a) chovat se tak, aby neohrozoval Zivot a zdravi své ¢i jinych osob;

b) chovat se tak, aby nezpusobil $kodu na majetku, neposkozoval plochu a vybaveni hiisté
a neznecistoval sportovisté (k provozovani vSech druhti sportt musi byt pouzivano sportovni nafadi,
sportovni pomicky, sportovni odév a sportovni obuv bez hrot, tenisova obuv salova nebo na antuku
s jemnou strukturou, které neznelisti prostor sportovisté, nezpisobi $kodu na sportovisti a ani
ostatnim t¢astnikiim. Pro pohyb na hfisti je zakazano pouzivat klasické kopacky!!!);

c) ohlasit spravci aredlu kazdou Skodu, kterou zptisobi na hfisti a sdélit pfi tom osobni idaje a projednat
zpusob nahrady Skody;

d) uhradit Skodu, kterou zptisobi v souvislosti se svou ¢innosti na hfisti.

V celém sportovnim arealu véetné hristé plati zakaz:

a) vstupu mimo provozni dobu;

b) vstupu za jinym nez sportovnim ucelem;

¢) provozovani kolové hry a hry na koleckovych bruslich, nesmi byt pouzivany hokejky;

d) vstupu déti do 6 let bez doprovodu dospélé osoby (doprovazejici osoba nehradi ndjemné);

e) pozivani jidla, koufeni a pozivani alkoholickych nebo omamnych latek;

f) donasky sklenénych a ostrych pfedméti, zbrani, vybusnin, hoflavin a chemikalii vieho druhu;

g) manipulace se sportovnim vybavenim bez souhlasti spravce;

h) vstupu zvifat, zejména psti;

i) pojezdu veskerych dopravnich prostiedkii (mimo Gdrzbu provadénou provozovatelem) véetné kol,
kocarkd, skateboardii, kolekovych brusli, kolobézek, tiikolek apod.

Zjisténi opakovaného nebo umyslného poskozeni hiisté, jeho souéasti a vybaveni, jakoZ i nedodrzovani

tohoto provozniho fidu, mize mit za nasledek odepieni dal$iho uZivani konkrétni osob& nebo skupiné

osob.

K vstupu na hfist€¢ smi byt pouZzito pouze neuzamcéenych vratek. Je zakdzano lezeni pies ploty

a podlézani ploti, lezeni na sloupy oploceni a ostatni konstrukce hiisté.

Provozovatel nenese odpovédnost za véci odlozené v prostoru hfisté a jejich pfipadnou ztratu.

VI. Ustanoveni pro najemce

Osoby starSi 18 let smi uzivat hfisté pouze formou prondjmu za podminky jeho rezervace minimalné

jeden tyden ptedem.

V piipad€ zdjmu o nijem v dobé&, kdy neni hiité rezervovano a je v provozu recepce DDM ¢&i je na misté

spravcova hiiste, je prondjem mozny i bez piedchozi rezervace.

VySse prondjmu hfisté se stanovuje na 150 Ké&/hod.




4)

8))

6)

7)

8)

9

Nad ramec tohoto poplatku je mozné zapiijéit si na DDM Vratimov sloupky a sité pro vytvofeni dvou
hfist’ na volejbal ¢i nohejbal. Poplatek ¢ini 100 K¢. Nutno nahlasit pfi rezervaci hiiste.

Prondjem je mozno nahlésit kazdy pracovni den v dobé od 14 do 17 hod na telefonnim &isle 734 312 761
nebo formou zaslani SMS kdykoliv. Na SMS bude zajemci v nejbliz§im pracovnim dni recepce zaslana
zprava potvrzujici prondjem nebo zprava o tom, ze v pozadované dobé je jiz htisté rezervovano.

Od zafi do konce Cervna je v pracovni dny prondjem feSen pies recepci DDM Vratimov, znamena
to tedy, Ze najemce hlasi ptichod a plati pronajem piimo na recepci.

O vikendech a o prazdninach je prondjem fesen pani spravcovou Zdenkou Hammerovou (604 474 313).
Spravcova hiisté prichazi v dobé nahlaSeného pronajmu a fesi s najjemcem vSechny potiebné nalezitosti
prongjmu.

Néjemce se smi zdrzovat na hfisti pouze po dobu, na kterou ma sjednany a uhrazeny najem. Po tuto dobu
nesmi byt omezovan (zejména jinymi obCany) vyjma situaci, které jsou v souladu s timto provoznim
fddem (napf. ohrozeni bezpecnosti).

Néjemce piebird histé nebo jeho ¢asti a stejné tak vybaveni pisemné zaznamem v zaznamniku spravce
htisté, kde ve vlastnim zajmu uvede veskera pied ndjmem zjisténa poskozeni, a to i poSkozeni vlivem
klimatickych podminek. Nejsou-li zjisténa zadna poskozeni, pfislusna kolonka se proskrtne. Po ukonéeni
najmu hfisté provede spravce aredlu prevzeti a kontrolu poSkozeni a zjisténa poskozeni zaznamena
v zdznamniku.

10) V pripadé nejasnosti ¢i sporti nepfevezme najemce htisté nebo jeho ¢ast a zaznam nepodepise.

1)
2)

V. Zavéreéna ustanoveni

Rozhodnuti podle ustanoveni tohoto provozniho fadu ¢ini provozovatel a pracovnici jim povéfeni.
Tento provozni fad nabyva G¢innosti dnem 13. biezna 2015

Ve Vratimové dne 13. 3. 2015

DUM DET( A MLADEZE VRATIMOY
piispévkova organizace @
Frydecka 377/61, 738 32 Vratimov

IC: 750 86 77 & 59 538
Za provozovatele: T / ‘

Bc. Hana Nevrla feditelka DDM Vratimov //"

DULEZITE KONTAKTY:

1. 734 312 761 — recepce DDM Vratimov
rezervace pronajmu

2. 604 474 313 — spravcova hfisté pani Hammerova
osoba odpovédna za pronajmy hiisté

3. 604 670 737 — reditelka DDM Vratimov Hana Nevrla
osoba odpovédna za provoz htisté

4. 604 127 288 — policie Vratimov



